
ハローワーク 

1/17～2/25 

 

 

 

 

 

 

 

 

【基金訓練】【基金訓練】【基金訓練】【基金訓練】    緊急人材育成支援緊急人材育成支援緊急人材育成支援緊急人材育成支援事業事業事業事業    

訓練内容 

文書作成ソフト操作を学びビジネス文書作成、表計算ソフト操作を学びデータ管理やグラフ作

成、プレゼンテーションソフトを習得しＩＴ化に対応した実践を目指します。 

会計ソフトを学び簿記 3 級の習得を目指し、様々な業界に対応できる専門知識を身につけま

す。 

訓練目標 

社会人としての一般常識、コミュニケーションスキルやＩＴスキルを身につけ、ＩＴ分野、営

業・販売・事務分野、クリエート分野など、今後のキャリア形成の方向性を確立できるよう目

指します。 

訓練期間 平成２平成２平成２平成２３３３３年年年年３３３３月月月月２８２８２８２８日日日日（月）（月）（月）（月）～～～～９９９９月月月月２１２１２１２１日日日日（（（（水水水水））））        土・日・祝日は休み土・日・祝日は休み土・日・祝日は休み土・日・祝日は休み    

訓練時間 ９：２０～１５：５０ 

訓練場所 コンピュータスクールデュナミス 山王校 

費  用 １６，５４５円 （テキスト代として実費いただきます） 

 

応募資格 
・雇用保険を受給できない方。 

・就職活動中に雇用保険が切れてしまった方。 

定  員 ２０名 （定員に満たない場合は中止することがあります） 

募集期間 平成２平成２平成２平成２３３３３年１月１年１月１年１月１年１月１７７７７日～平成２日～平成２日～平成２日～平成２３３３３年年年年２２２２月月月月２２２２５日５日５日５日    

選 考 日 
平成２平成２平成２平成２３３３３年年年年３３３３月月月月２２２２日日日日（（（（水水水水））））１３：００１３：００１３：００１３：００    

面接・筆記試験を行います。（筆記用具持参） 

    

    

 

 

 

 

       

デュナミス 

3/28～ 

ハローワーク 

通知書届き次第 

御自宅 

3/4 

ユースパル 

3/2 

訓練・生活支援給付金制度訓練・生活支援給付金制度訓練・生活支援給付金制度訓練・生活支援給付金制度

を利用できます。を利用できます。を利用できます。を利用できます。    

詳詳詳詳しくはハローワークしくはハローワークしくはハローワークしくはハローワーク窓口窓口窓口窓口でごでごでごでご確認確認確認確認くださいくださいくださいください    基金訓練基金訓練基金訓練基金訓練    基礎演習科基礎演習科基礎演習科基礎演習科    

認定番号認定番号認定番号認定番号((((訓練番号訓練番号訓練番号訓練番号))))    認２２－０５－０２－００－０１１０号認２２－０５－０２－００－０１１０号認２２－０５－０２－００－０１１０号認２２－０５－０２－００－０１１０号    

求職申込み求職申込み求職申込み求職申込み    

求職申込みを行い、基金訓練受講を申し出てください。 

訓練受講訓練受講訓練受講訓練受講の相談の相談の相談の相談    

受講申込書を受領します。 

受講申し込み受講申し込み受講申し込み受講申し込み    

受講申込書を持参し訓練を申し込みます。 

選考会選考会選考会選考会    

面接と筆記試験 

を行います。 

選考結果通知選考結果通知選考結果通知選考結果通知    

選考結果通知書 

を御自宅へ郵送 

します。 

 

受講受講受講受講勧奨勧奨勧奨勧奨    

選考結果通知書

を持参し受講勧

奨通知書を受領

します。 

 

訓練開始訓練開始訓練開始訓練開始    

受講勧奨通知書 

を持参ください。 

～受～受～受～受    講講講講    手手手手    続続続続    き～き～き～き～        



 

訓練訓練訓練訓練カリキュラムカリキュラムカリキュラムカリキュラム    

科科科科                目目目目    科科科科        目目目目        のののの        内内内内        容容容容    

学学学学 
 

 
 

 
 

 
 

科科科科    

オ リ エ ン テ ー シ ョ ン ・入所式、ジョブ・カードセミナー、各種事務手続き 

ビ ジ ネ ス マ ナ ー ・マナー身だしなみ、コミュニケーション力、接客、電話応対 

ビ ジ ネ ス 文 書 ・個人情報の取り扱い、ビジネス文書の基礎知識 

情 報 リ テ ラ シ ー ・コンピュータの仕組み・本体と周辺機器の関係 

OS の働きと種類・ソフトウェアの利用と活用 

日 商 簿 記 ３ 級 ・簿記の基礎、日商簿記検定対策 

実実実実 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

技技技技    

ワ ー ク ガ イ ダ ン ス 講習 ・対人関係、自己理解、仕事理解、職業意識、就職支援 

文 書 作 成 実 習 ・Word の基礎知識、基本操作、文字の入力・タイピング 

ビジネス文書作成・編集、表・図の挿入 

差し込み印刷・ＤＴＰ機能 

表 計 算 実 習 

 

・Excel の基礎知識、基本操作、数式と関数、グラフ機能 

データベース機能、ブックとシートの使い方 

プレゼンテーション実習 

 

・PowerPoint の基本知識、基本操作 

プレゼンテーション作成、プレゼンテーション 

検  定  対  策 ・日商ＰＣ検定３級対策 

イ ン タ ー ネ ッ ト 活 用 ・ホームページの仕組み、閲覧、電子メールの設定・送受信 

通信環境・情報セキュリティ、ウイルス対策 

業界特化分野の基礎実習 ① 営業・販売・事務分野 

会計事務、税金・決算に関連する業務と会計処理 

② クリエート分野 

Photoshop、Illustrator、画像編集、写真編集、合成画像 

③ ＩＴ分野 

Access の基本知識、データベースの設計と作成、 

クエリ、ホームページの企画創作 

ウェブアートデザイナー、ウェブアニメーター 
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田
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☞☞☞☞    訓練実施場所訓練実施場所訓練実施場所訓練実施場所    

パソコンスクールデュナミス 山王校 

秋田市山王３丁目８－３４ (018-863-8010) 

（駐車場はご用意しておりません） 

☞☞☞☞    選考試験会場選考試験会場選考試験会場選考試験会場    

秋田県青少年交流センター（ユースパル） 

秋田市寺内神屋敷３－１ (018-880-2301) 

中研修室Ｃ 

ファミリーマートファミリーマートファミリーマートファミリーマート    会場会場会場会場    

臨
海
臨
海
臨
海
臨
海
バ
イ
パ
ス

バ
イ
パ
ス

バ
イ
パ
ス

バ
イ
パ
ス    

至至至至    土崎土崎土崎土崎    

秋田市立体育館 

 秋田市役所 

 秋田県庁 

 県警本部 

 会場会場会場会場    

 山王大通り 

山王ツインビル４Ｆ山王ツインビル４Ｆ山王ツインビル４Ｆ山王ツインビル４Ｆ    

((((１Ｆとみや文具１Ｆとみや文具１Ｆとみや文具１Ｆとみや文具))))    


